Informacja Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
w zakresie przeprowadzonych kontroli projektéw realizowanych w ramach Programu*

Lp. Rodzaj Gtowne wyniki i rodzaje wykrytych btedéw Dziatania naprawcze
kontroli
ponoszenie wydatkdéw niezgodnie z wnioskiem o dofinansowanie informowanie beneficjentdw o0 mozliwosci wziecia udziatu
projektu (dalej WND), w szkoleniach oraz zachecanie do zapoznania z dokumentami
ujmowanie wydatkéw posrednich w zestawieniu wydatkéw programowymi,
bezposrednich, informowanie o zmianach przepiséw,
nieprzedktadanie dokumentéw potwierdzajgcych zasadnos¢ przekazywanie materiatéw udostepnianych przez MiR,
poniesionych kosztéw (np. certyfikatu ukonczenia kursu biezagce wyjasnianie kwestii problemowych (kontakt mailowy,
jezykowego), za posrednictwem SL2014, telefoniczny),
przedktadanie niekompletnych dokumentéw do weryfikacji, korygowanie, w miare potrzeb, zapiséw Instrukcji wypetniania
btednie wypetniane pozycje we wniosku o ptatnos¢ (dalej WNP) - Whniosku o ptatnos¢ dla Beneficjentow realizujqcych projekty
niezgodnos¢ z dokumentami ksiegowymi, dofinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
. . ) . w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
1. | Kontrola bigdne wyliczenie kwoty dofinansowania, Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020,
whioskéw udzielenie zamdwienia niezgodnie z zasadg konkurencyjnosci,

o ptatnos¢

skrécenie terminu sktadania ofert,

udzielenie zamdwienia przy zastosowaniu niewtfasciwego trybu,
brak zatgcznikéw do WNP, skutkujgcy wydtuzeniem weryfikacji
i pézniejszym zatwierdzeniem wydatkéw,
stosowanie nieprawidiowych metodologii podziatu kwoty
z przedstawionego dokumentu na wydatki kwalifikowalne
i niekwalifikowalne,

niesktadanie

nieprecyzyjny  opis

postepu  rzeczowego,

pomniejszenie wydatkéw kwalifikowalnych o wydatki poniesione
nieprawidtowo przed wyptatg dofinansowania,

informowanie beneficjentow o zidentyfikowanych uchybieniach
oraz obligowanie do ich usuniecia,

przypominanie o terminach sktadania WNP,

doprecyzowanie postanowied umowy o dofinansowanie w kwestii
termindw sktadania WNP,

przekazanie beneficjentom zasad lub narzedzi wspomagajgcych
prawidtowos¢ wyliczenia montazu finansowego,




harmonogramoéw wsparcia,

brak spdjnosci w opisie postepu rzeczowego z wykazanym
postepem finansowym WNP,

rozbieznos¢ wskaznikdw pomiedzy WNP a WND,

rozbieznos¢  wskaznikbw pomiedzy WNP a formularzem
monitorowania uczestnikdw,

rozbieznos¢ pomiedzy danymi w ,Bazie Personelu” a danymi
w dokumentach przesytanych do analizy pogtebionej, brak
wszystkich danych z zakresu personelu,

niewtasciwe oznakowanie dziatan informacyjno-promocyjnych,
btedne oznakowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych pod
katem informacyjno-promocyjnym,

nieuwzglednienie kwestii réwnosci szans i niedyskryminacji
w WNP,

sktadanie WNP na kwoty niespdjne z harmonogramem ptatnosci,
nieprawidlowy montaz finansowy w WNP, niewtfasciwe
wyliczenie wartosci kosztéw posrednich,

wydatki zwigzane z zakupem Srodkéw trwatych przekraczajgce
kwote okreslong w WND,

rozliczanie wktadu wtasnego w ramach innych pozycji niz
wskazano w WND,

nieprawidtowy, niezgodny z zapisami umowy o dofinansowanie
opis dokumentéw finansowych potwierdzajgcych poniesione
wydatki

intensyfikacja dziatan szkoleniowych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji,

rozszerzenie listy sprawdzajgcej o pytania pozwalajgce na
weryfikacje najczesciej popetnianych bteddéw,

naboroéw w zakresie

uszczegotowienie regulaminow

kwalifikowalnosci zakupu $rodkdéw trwatych oraz cross-financingu

wykazywanie w kosztach bezposrednich kosztéw zwigzanych
z wynajmem powierzchni biurowej/lokalu, ktére powinny byé
wykazane w kosztach posrednich projektu,

naliczanie sktadek od wynagrodzen na Fundusz Pracy oraz

wskazywanie wtasciwego sposobu postepowania,

korygowane btedéw,

nakfadanie korekt finansowych,

zalecanie zwiekszenia uwagi w zakresie przestrzegania i wasciwego




Kontrola
na miejscu

Fundusz Gwarantowanych Swiadczers Pracowniczych pracownic,
ktdre ukonczyty 55 rok zycia,

zatrudnianie nauczycieli niezgodne z obowigzujgcym stanem
prawnym (na podstawie umowy zlecenia),

braki i btedy w dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,
dokonanie nieuprawnionego skrécenia terminu sktadania ofert,

brak ogtoszenia postepowania w sposdb przewidziany
w Wytycznych w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020,

brak zamieszczenia ogtoszenia o zmianie ogftoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych,

réznice pomiedzy zapisami ogtoszern w Bazie Konkurencyjnosci
a trescig zatacznikéw,

braki w zakresie nalezytego uzasadnienia udzielenia zamoéwienia
z pominieciem stosowania konkurencyjnych procedur,
nieprecyzyjne okreslenie warunkow udziatu w postepowaniu
oraz kryteridw oceny ofert,

uchybienia w zakresie zastosowanych kryteriéw oceny ofert oraz
brak spdjnosci dokumentow,

niejasny i nieprecyzyjny opis przedmiotu zamowienia. Btedy
w dokumentacji stuzgcej przygotowaniu postepowania,
niejednoznacznie sformutowane zobowigzania wykonawcy,
ustalenie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego w sposdb nieproporcjonalny do
przedmiotu zamdwienia, co utrudnito uczciwg konkurencje
i skutkowato nieréwnym traktowaniem wykonawcoéw,

ograniczenie udziatu podwykonawcdw w realizacji zamdwienia,

stosowania regulacji dotyczacych PZP,

rozszerzenie regulamindw naboréw o zapisy dotyczace

zakresie  PZP/
oraz obszaréw, na ktére nalezy zwrdcic

najczestszych  btedéw  popetnianych w
konkurencyjnosci
szczegblng uwage przy realizacji zamdwienia,

dochowanie nalezytej starannosci przy wypetnianiu obowigzkdéw
zwigzanych z udzielaniem pomocy de minimis,

wzywanie do uzupetniania danych dotyczacych udzielonej pomocy,
zwrdcenie szczegdlnej uwagi na koniecznos¢ przekazywania danych
zgodnych ze stanem faktycznym i dokumentami zrédtowymi oraz
biezgcej aktualizacji przekazywanych harmonograméw realizacji
wsparcia w ramach projektu,

potozenie nacisku na poprawne oznaczanie dokumentacji projektu,
miejsca realizacji projektu oraz uzupetnienie danych i logotypdw na
stronach internetowych, zgodnie z wymogami okreslonymi
w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki
spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji,

dochowanie nalezytej starannosci przy sporzadzaniu dokumentow
finansowo-ksiegowych, dokonywaniu opisu dokumentéw
finansowo-ksiegowych, sporzadzaniu WNP zgodnie z dokumentami
zrédtowymi

wzywanie do zwrotu nadwyzki srodkéw w przypadku wykrycia
wydatkéw zawyzonych w stosunku do stawek rynkowych/
wynikajacych z proporcji zaangazowania w dziatania projektowe,
doprecyzowanie kryteriow specyficznych obligatoryjnych
dotyczacych prowadzenia biura projektu,

zobowigzanie do przestrzegania zapisow umowy o dofinansowanie

w zakresie przekazywania danych osobowych uczestnikdéw projektu




okreslenie dyskryminacyjnych warunkoéw udziatu
W postepowaniu,

braki/btedy w zapytaniu ofertowym, np. brak informacji
o kryteriach oceny ofert, wskazanie nazw potencjalnych
dostawcow lub wykonawcdw, brak zastosowania kodéw ze
Wspdlnego Stownika Zaméwien,

prowadzenie negocjacji tresci oferty (jej przedmiotu) z jednym
wykonawcg bez wskazania takiej mozliwosci w zapytaniu
ofertowym,

brak protokotu z postepowania przeprowadzonego zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci,

uchybienia w dokumentowaniu postepowania - btedy
w protokole z postepowania,

uchybienia w zakresie stosowania przepiséw ustawy Pzp
dotyczacych ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene,
uchybienia w zakresie stosowania przepisow ustawy Pzp
dotyczacych odrzucenia oferty wykonawcy,

wybdr oferty z pominieciem przewidzianych w zapytaniu
ofertowym kryteriow oceny ofert lub w sposéb niezgodny
z kryteriami oceny ofert,

wybdr wykonawcy, ktéry nie spetniat postawionych w zapytaniu
ofertowym warunkéw udziatu w postepowaniu,

bezprawna zmiana umowy polegajgca na zwiekszeniu, badz
zmniejszeniu zakresu Swiadczenia wykonawcy w stosunku do
zobowigzania zawartego w ofercie,

uchybienia w zakresie stosowania przepiséw ustawy Pzp
dotyczacych zwrotu wadium dla wykonawcy, z ktérym zawarto
umowe, wniesionego w postaci gwarancji bankowej,

podmiotom trzecim,

dostosowanie regulamindw naboréw do zapiséw umowy
o dofinansowanie w zakresie przekazywania danych osobowych
uczestnikdw projektu podmiotom trzecim,

korygowanie btedéw w dokumentacji przetwarzania danych
osobowych, usuwanie danych ze strony internetowej, pouczenie
o niepublikowaniu danych w listach rankingowych, zobowigzanie do
przekazania wykazu podmiotéw, ktdrym powierzono przetwarzanie
danych oraz zawierania stosownych umdéw powierzenia

przetwarzania




braki i btedy w dokumentacji dotyczacej udzielenia pomocy
de minimis,

btedy i rozbieznosci pomiedzy danymi wykazywanymi w SL2014
(dotyczace uczestnikdbw projektu, np.: niespdjnosé z wersjg
papierowg, brak dokumentédw pozwalajacych na weryfikacje
sytuacji gospodarstwa domowego; personelu projektu,
np.: rozbieznosci w zakresie czasu pracy, wymiaru
zaangazowania, wprowadzenie do bazy personelu danych oséb
niestanowigcych personelu/niewprowadzenie danych personelu;
zestawien dokumentéw finansowych, np.: btedy w zakresie
nazwy towaru/ustugi, daty wystawienia dokumentu, braki
nr PESEL wystawcéw dokumentéw w przypadku rachunkéw
do uméw cywilnoprawnych; przekazywanych harmonogramoéw
realizacji form wsparcia, np.: btedne daty realizacji szkolen,
btedne dane osoby prowadzgcej zajecia) a stanem faktycznym,
wynikajgcym z dokumentacji projektu,

niezgodne z wymaganiami okreslonymi w Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta programdw polityki spdjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji oznaczenia strony
internetowej beneficjenta i Biura Obstugi Klienta,

braki oznaczen dokumentacji, brak oznakowania miejsca
realizacji projektu, brak informacji o wspdtfinansowaniu
w umowach personelu projektu, stosowanie btednych
logotypow oraz braki w informacjach i oznakowaniu
zamieszczanych przez beneficjentédw na stronach internetowych,

niezgodnos¢ zapisow ujetych we WNP z dokumentem
zrédtowym,

btedy i uchybienia przy sporzadzaniu i opisywaniu dokumentow
finansowo-ksiegowych,




— braki w opisie faktur dotyczace informacji o zgodnosci z ustawa
Pzp,

— brak biura projektu na terenie wojewddztwa warminsko-
mazurskiego (brak osobistego kontaktu z kadrg zarzadzajaca,
niemozliwos¢ zweryfikowania dokumentacji projektowej),

— braki i btedy w dokumentacji przetwarzania danych osobowych
(politykach bezpieczenstwa, instrukcjach zarzadzania
systemem informatycznym, ewidencji oséb upowaznionych),
niedostosowanie dokumentacji do wymogéw RODO po
25.05.2018 r., w tym niewydanie nowych upowaznien do
przetwarzania danych, niezgtoszenie Inspektora Ochrony Danych
Osobowych do UODO, zamieszczenie w listach rankingowych na
stronie internetowej numerdw PESEL uczestnikow, a takze
niewywigzywanie sie przez beneficjentéw z obowigzku
poinformowania instytucji o] zamiarze powierzenia
przetwarzania danych, niezawieranie umodéw powierzenia
przetwarzania tych danych i przekazywania wykazéw
podmiotéw, ktérym powierzono przetwarzanie danych

*Opracowano na podstawie Podsumowania koricowych sprawozdari z audytu i przeprowadzonych kontroli odnosnie wydatkéw za rok obrachunkowy od 1 lipca 2017 r. do 30 czerwca 2018 r.




